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	ردیف
	حوزه
	خلاصه اقدامات
	تاریخ اقدام

	1. 
	اینترنت
	افزاریش پهنای باند اینترنت از 2 مگا بایت به 15 مگا بایت
پیگیری و رفع قطعی و یا کم شدن سرعت اینترنت
	در طول ترم

	2. 
	اینترنت
	راه اندازی اینترنت طبقه دوم 6 عدد خوابگاه دانشجویی
	8/96

	3. 
	اینترنت
	راه اندازی اینترنت بیسیم ساختمان اداری 
	9/96

	4. 
	اینترنت
	پشتیبانی و پاسخگویی به مشکلات اینترنت دانشجویی همراه با مستندات 
	در طول ترم –حداقل 2000مورد مکتوب

	5. 
	همایش ها
	مدیریت پورتال و هماهنگی در برگزاری همایش های کودکان استثنایی و زیست
	انتهای 96 و ابتدای 97

	6. 
	سایت
	راه اندازی سایت جدید رایانه با 16 عدد کامپیوتر
	مستمر

	7. 
	سایت 
	نصب و راه اندازی نرم افزارهای مورد نیاز اساتید در سایت رایانه و پشتیبانی سخت افزاری و نرم افزاری کلاس ها (38 کلاس )
	مستمر

	8. 
	سایت 
	راه اندازی سایت اساتید با 7 عدد رایانه
	مستمر

	9. 
	پشتیبانی
	پشتیبانی در راه اندازی دوربین های حراست
	مستمر

	10. 
	پشتیبانی
	پشتیبانی از اتوماسیون های تغذیه – اداری و آنتی ویروس  
	مستمر

	11. 
	فوق برنامه
	 راه اندازی کلاس های فوق برنامه ICDL
	مستمر

	12. 
	کلاس مجازی
	همکاری در راه اندازی کلاس های مجازی اساتید و کارکنان
	مستمر

	13. 
	همکاری
	همکاری در برگزاری امتحانات پایان ترم
	مستمر

	14. 
	همکاری
	همکاری در برگزاری دوره های ضمن خدمت ( سرپرستان و کتابداران)
	مستمر

	15. 
	همکاری
	همکاری و ارسال نتیجه مصاحبه های پذیرفته شدگان دانشگاه و ثبت نام دانشجویان
	مستمر

	16. 
	پشتیبانی
	پشتیبانی و رفع اشکالات نرم افزاری و سخت افزاری سیستم کارکنان
	مستمر

	17. 
	سایت و پورتال
	اصلاح پورتال و قرار دادن اخبار بر روی پورتال پردیس
	مستمر

	18. 
	اداری
	تهیه پیش نویس مکاتبات و گزارش های لازم
	مستمر

	19. 
	اداری
	پاسخ گویی مناسب به کلیه تماس های حضوری و غیر حضوری مراجعان درچارچوب وظایف
	اداری

	20. 
	اداری
	شرکت در جلسات و کمیسیونهای مدیریت استان
	اداری




مهر و امضاء رئیس پردیس /مرکز
