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 2 مرکز هوشمندسازی دانشگاه فرهنگیان

 یاستان بانیپشت یکارشناسان هوشمندساز ژهیو( LMS) یکیالکترون یریادگیسامانه  یراهنما

 باسمه تعالی
 مقدمه

سامانه یادگیری مشاهده و راهبری  رشناسان هوشمندسازی جهتکا سازی سریعاین راهنما به منظور آماده 

 دانشجو معلمان آماده شده است. پشتیبانی از مدرسان والکترونیکی دانشگاه فرهنگیان و 

 : در سامانه عبارت است ازها پشتیباندسترسی های این گروه  

 مورد نظر استاندروس  مشاهده امکان  

 امکان ویرایش محتوای تمامی دروس تعریف شده پردیس مورد نظر 

 امکان دسترسی به منابع درس در سطح دسترسی استاد شامل 

 بانک  -امتحانات -تکالیف -هاویرایش منابع درس مانند برچسب امکان اضافه کردن، حذف کردن و

 های دیگر در درسمنابع و فعالیت -هانظرسنجی -کلاس مجازی -سوالات

 گزارش فعالیت انجام شده در  وآنلاین  های کلاسامکان مشاهده گزارشLMS 

  های در کلاسحذف رکوردهای ضبط شده در کلاس آنلاین )سطح دسترسی استاد  وامکان ویرایش

 آنلاین(

 کننده در درسامکان مشاهده کاربران شرکت 

 های درس بصورت آنلاین با سطح دسترسی استادامکان شرکت در کلاس 

 بازنشانی و وارد کردن درس -امکان بازیابی 

 نحوه ورود به سامانه 

 در کادر ورود به سامانه یادگیری الکترونیکی کلیک کنید. https://elearn.cfu.ac.ir  با ورود به صفحه

 

 

 

 

https://elearn.cfu.ac.irا/
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انتخاب کنید و سپس نام کاربری و رمز  استان در کادر مربوطه ابتدا استان محل کار خود را از کشو زیر قسمت

 ارد کنید.کادرهای مربوطه ودر عبور خود را 

 برای مخاطبین این راهنما( ود کد ملی هر فرد می باشد.نام کاربری و رمز عبور در اولین ور( 

 رمز ورود خود را با اطمینان از به خاطر سپردن  شودمیهای موجود در سامانه، توصیه برای امنیت داده

 آن به یک رمز عبور با ساختار مناسب تغییر دهید. 

 ایمیل خود را تصحیح کنید.رمزتغییر  علاوه بر ، 

 

 تغییر رمز عبور

)شکل زیر( کلیک کنید. سپس روی گزینه ترجیحات تصویر یا اسم خود برای این کار در گوشه سمت چپ بالا روی 

 . ئیدکلیک نما

 

  .ئیدصفحه زیر نمایش داده خواهد شد. سپس روی تغییر رمز ورود کلیک نما

 کد ملی 

 کد ملی 

 1 

 2 
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 یاستان بانیپشت یکارشناسان هوشمندساز ژهیو( LMS) یکیالکترون یریادگیسامانه  یراهنما

 

 و روی دکمه ذخیره تغییرات کلیک کنید. ئیدرا وارد نما سپس رمز فعلی و رمز جدید

 

 تغییر آدرس ایمیل
یرایش و)شکل زیر( کلیک کنید. سپس روی گزینه تصویر یا اسم خود برای این کار در گوشه سمت چپ بالا روی 

 . ئیدکلیک نما مشخصات فردی

 

ر و د ئیدنماوارد « آدرس پست الکترونیکی»ایمیل خود را در قسمت صفحه زیر نمایش داده خواهد شد. سپس 

 کلیک کنید.« روزرسانی مشخصات فردیبه»پایین صفحه روی دکمه 

 

 3 

 1 

 2 

 3 
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 یاستان بانیپشت یکارشناسان هوشمندساز ژهیو( LMS) یکیالکترون یریادگیسامانه  یراهنما

 مشاهده دروس

 :کلیک کنید هادرس روی گزینه سمت راست، ستونز دو روش برای مشاهده دروس وجود دارد. در روش اول ا

 

 :کلیک کنید 999تحصیلی سپس روی نیمسال 

 

 استان محل خدمت خود را انتخاب کنید:

 

 کنید: روی پردیس محل خدمت خود کلیک

 1 

 2 

 3 
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 و با کلیک بر روی هر یک شودظاهر می آموزشی رشته هایلیست  ،با کلیلک روی اسم پردیس یا مرکز مورد نظر

)مانند شکل  شماره گروه در انتهای نام درس و نام استاد در زیر درس باها تمامی دروس ذیل آنها همراه از رشته

فقط به دروس پردیس یا مرکز خود دسترسی خواهید  شما .لازم به ذکر است کهشودمیبرای شما ظاهر زیر( 

 داشت.

 

 روش میانبر برای دسترسی به درس مورد نظر

توانید ، با ورود کد درس و یا نام درس میاصلیاز سمت چپ بالای صفحه  «جستجو در بین درسها»در قسمت 

 درس مورد نظر را مشاهده کنید.

 

 دو نکته لازم به ذکر است:

 شوید که درموارد مشابه یک درس رو به رو می شما با لیستی ازمانند شکل زیر ر نوع از جستجو، در ه 

مختلف در یک پردیس/ مرکز تدریس  اساتیدمختلف و احیانا توسط  های مختلف آموزشی، گروه هایرشته

شوند. لذا لازم است با توجه به این مشخصات دقیقا درس مورد نظر خود را انتخاب کنید و عملیات می

 مورد نظر را روی همان درس انجام دهید.

 4 
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  در نام درس برای تایپ آن از  «ی»در صورت وجود حرفSHIFT + x  .استفاده کنید 

 نظر، بر روی نام آن کلیک کنید تا وارد محیط کلاس شوید. پس از انتخاب کلاس مورد

 ویرایش دروس
 شویم.در این قسمت بطور مختصر با نحوه ویرایش دروس آشنا می

 :پرکاربرد در ویرایش درس واژگان

گذاری میان استاد و دانشجو در محیط درس که از داده باشد از قبیل فایل، بخشی از امکانات قابل اشتراک :منبع

 پوشه، صفحه، لینک، کتاب،...

فرآیندی  بصورت کند وبخش دیگر از امکانات درس که تعاملات میان استاد و دانشجو را ممکن می :فعالیت

 مانند تکلیف، آزمون، بازخورد، تالار گفتگو، ویکی،... باشدمی

ها هافه کردن کاربران و گروضاری منبع یا ایجاد فعالیت، اصلاح یک بخش یا هفته آموزشی، اذامکان بارگ :ویرایش

 .شودمیبه درس از طریق دکمه ویرایش ممکن 
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پس  ،برای ایجاد هر نوع تغییر اعم از ایجاد فعالیت یا بارگذاری منبع جدید، حذف یک فعالیت یا منبع: نکته مهم 

قرمز قرار دارد که در گوشه سمت چپ بالای درس به رنگ شروع ویرایش از دکمه  از ورود به درس مورد نظر،

 ید.یط درس به صورت قابل ویرایش درآآن کلیک کنید تا مح. روی استفاده کنید

 توجه کنید: شودمیبه تغییراتی که در شکل پس از کلیک بر روی این دکمه ایجاد 

 

های هفته )ویرایش هفته( مانند تغییر نام، آپلود کردن یک تصویر برای تغییر در ویژگیویرایش اول برای از دکمه 

نین برای پنهان کردن هفته از دید دانشجو و یا حذف مفهوم دادن به مفهوم آن هفته، همچ هفته درسی در جهت

 .شودمیهفته استفاده 

   

کند و آن ها بارگذاری میابع درسی را پیش از موعد در هفتهکه استاد من پنهان کردن هفته این کاربرد را دارد

 کند.اریخ مقرر، هفته را قابل دیدن میکند و درست روز و تها را از دید دانشجویان پنهان میهفته

 در مورد استفاده از دکمه حذف هفته خیلی دقت کنید. موارد استفاده از این دکمه بسیار کم است.نکته: 

و کشیدن آن، به  علامتاین روی ر سمت راست هر فعالیت یا منبع علامت      قرار دارد که با کلیک کردن بر د

ها به سمت بالا یا پایین ه هر تعداد که می خواهید در ردیفشما این امکان را میدهد که فعالیت مورد نظر را ب

 جایش کنید.های دیگر جابههفتهدر یک هفته و یا حتی در توانید میهمچنین جا کنید. بهجا

 

 دهد:ها در اختیار شما قرار می، حالت زیر را برای انواع ویرایشبر روی فلش داخل این شکلکلیک 

 کلید ویرایش هفته

 کلید ویرایش محتوا

 کلید ایجاد منبع یا فعالیت

 کلید ویرایش هفته
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 یاستان بانیپشت یکارشناسان هوشمندساز ژهیو( LMS) یکیالکترون یریادگیسامانه  یراهنما

 

 ضافه کردن یک فعالیت یا منبعا

بدیهی است هرگونه اضافه یا حذف فعالیت یا منبع با نظر ) برای اضافه کردن فعالیت یا منبع در هر هفته 

( پس از باز کردن قسمت مستقیم استاد درس و در صورت درخواست استاد برای همکاری صورت بگیرد

شوید. رو میه در سامانه روبهها و منابع قابل استفادلیت با صفحه حاوی همه فعالیتاضافه کردن یک منبع یا فعا

 های قرمز و زرد مشخصاهمیت با دایره ه ترتیب کاربرد وها و منابع بشکل زیر برخی از پرکاربردترین فعالیتدر 

 .شده است
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 یاستان بانیپشت یکارشناسان هوشمندساز ژهیو( LMS) یکیالکترون یریادگیسامانه  یراهنما

 

 برای اطلاع از چگونگی استفاده از هریک از این موارد به راهنماهای تفکیک شده و تفصیلی که در

https://elearn.cfu.ac.ir شکل زیر( قرار گرفته است مراجعه کنید(. 

 

 شود.صفحه زیر نمایش داده می elearn.cfu.ac.irدر سایت  LMSبا کلیک روی راهنمای سامانه 
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 شود.با کلیک روی هر گزینه فیلم و یا فایل مورد نظر دانلود می

 مشاهده گزارش ها

 را انتخاب و بر روی آن کلیک کنید. هاگزارشاز منوی سمت راست، در قسمت مدیریت، 
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روز، فعالیت، اقدام، منشاء، رویداد بر روی  قسمتو پس از تنظیم مقادیر مورد نظر در  ها کلیک کنید logبر روی 

 ک کنید.ها کلی  logکلید تهیه این 

 

( شودمیهمانطور که میبینید گزارش گیری به تفکیک آیتم های مختلف اعم از اعضای کلاس )شامل استاد هم 

 امکان پذیر است.فعالیت ها، اقدامات، منشاء، رویداد و تاریخ 

 ها تنظیم شده است:گزارش که مقادیر آن برای همه روزای از یک نمونه
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مشاهده انتخاب  ارش یک فرد )استاد( و یک فعالیت برایای از یک گزارش با مقادیر محدودتر: در این گزنمونه

 شده است.

 پذیر است.امکان excelو  HTML ،pdfهای دریافت گزارش با فرمت

 

 زنده  logمشاهده 
جام فایل، ان در صورت نیاز به تامین گزارش زنده از کلاس )گزارش حضور افراد در سامانه و انجام عملیات بارگذاری

 های زنده کلیک کنید.  logبازخورد، و... ( بر روی گزینه  کوییز، پاسخگویی به

 

 زنده: logمثالی از 
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 گزارش فعالیت
هر فعالیت چند بار توسط چه  یاند یعنکند که چقدر دانشجویان در کلاس فعالیت کردهمیاین گزارش مشخص 

تعداد کاربر مشاهده شده / دانلود شده / انجام شده / وارد شده است )شکل زیر(. این گزارش از اولین روزی که 

رد ازه زمانی مورد نظر را واتوانید بمی« فیلتر»شود. همچنین از گزینه فعالیتی در درس ثبت شده است تهیه می

 کرده و تنها در آن بازه گزارش فعالیت را دریافت کنید.

 

 خروجی گزارش:
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 زنده کلاس

 توانند از آن استفاده کنند.قرار گرفته است و اساتید می کلاس زنده در قسمت اول همه کلاس ها

 :مکنیاستاد را در انجام آن یاری دهید اشاره میدر اینجا به نکاتی که لازم است به عنوان پشتیبان بدانید و 

 

 شوید.ای مانند شکل زیر میبا کلیک روی کلاس مجازی هر درس وارد صفحه

 

 شود.ای مشابه شکل زیر ظاهر می، صفحه«ورود به کلاس»با کلیک روی دکمه 
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( open in browserتواند با استفاده از مرورگر )می گذاری صفحه نداشته باشد،در صورتیکه استاد نیاز به اشتراک

 ( وارد شود. open in applicationوارد کلاس شود درغیر اینصورت لازم است از طریق اپلیکیشن )

: در شروع کلاس دکمه ضبط حتما باید زده شود تا کلاس در انتها و پس از فشردن کلید پایان ضبط به نکته

 صفحه اول درس بارگذاری شود و برای کاربران و مشاهده کنندگان قابل مشاهده باشد.صورت اتوماتیک در جدول 

کلیک  Record Sessionبرای ضبط کلاس مطابق شکل زیر روی اسم کلاس کلیک کرده و سپس روی دکمه 

 Meetingی از منوشوید کنید و برای فایل ضبط یک نام انتخاب نمایید. در صورتیکه با اپلیکیشن وارد کلاس می

 باید کلیک کنید تا کلاس ضبط گردد. Record Meetingروی گزینه 

 

 دایره قرمز به معنای آن است که کلاس در حالت ضبط قرار دارد.علامت 

 توانید جلسه کلاسپس از اتمام کلاس با کلیک روی علامت زیر که در در گوشه سمت راست کلاس قرار دارد می

 را به اتمام ببرید.

 

به صورت ناخواسته، امکان بازیابی آن فقط تا یک هفته پس از حذف از طریق مجازی در صورت حذف کلاس 

 وجود دارد: )شکل زیر( سطل بازیافت
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 حذف رکوردهای ضبط شده در کلاس آنلاین ویرایش و
ها را مشاهده، ویرایش و یا توان بعد از اتمام ضبط آنگردد و میجلسات ضبط شده در داخل سرور ذخیره می

برای ورود به قسمت سرور، داخل کلاس مجازی روی اسم درس )در حالت مرورگر( و یا منوی حذف کرد. 

Meeting  در حالت اپلیکیشن( کلیک کرده و روی گزینه(Manage Meeting Information  )شکل زیر(

   کلیک کنید.

  
 ورود از طریق اپلیکیشن ورود از طریق مرورگر
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 شود. صفحه درس روی سرور مانند شکل زیر نمایش داده می

 

 روی سرور قابل دسترسی است: برهای روی شکل موارد زیر طبق شماره

 قابلیت دسترسی شماره

 کلاس در این قسمت قابل مشاهده است.اطلاعات عمومی  9

کاربرانی که قبلا به این کلاس وارد شده اند به همراه کاربران حاضر در این قسمت قابل مشاهده  2

 است.

 هر نوع محتوایی که استاد در داخل کلاس آپلود کرده باشد از این قسمت قابل دسترسی است. 3

 مشاهده، ویرایش و حذف است. های ضبط شده از این قسمت قابلکلیه کلاس 4

 گزارش حضور و غیاب دانشجویان از در این قسمت قابل دریافت است. 5

 

 های ضبط شدهمشاهده، حذف و ویرایش کلاس
کلیک کنید. در این صفحه همه جلسات ضبط  4های ضبط شده روی گزینه شماره برای مشاهده لیست کلاس

شده به همراه تاریخ، مدت کلاس و اسمی که استاد درس برای کلاس ضبط شده درنظرگرفته است قابل مشاهده 

 است. 

5 1 2 3 4 
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 کنید.  کلیک Deleteبرای حذف هر کلاس، تیک سمت چپ کلاس را بزنید و روی دکمه 

ک های واقعی استاد پانکته: حذف هر کلاسی باید با موافقت استاد درس انجام شود و در صورتیکه یکی از کلاس

شود، استاد موظف است آن را مجدد روی سیستم خود تدریس کرده و فیلم آن را در اختیار دانشجویان قرار دهد 

 مجدد برگزار نماید. داخل کلاس زنده و یا همان کلاس را 

جلوی اسم  Actionدر صورتیکه )بنا به درخواست استاد( نیاز به بریدن قسمتی از فیلم کلاس بود، روی گزینه 

های شود و در زیر کلاس گزینهکلاس مجازی باز میرا انتخاب کنید.  Edit Recordingفیلم کلیک کرده و گزینه 

های مثلثی شکل قسمتی از فیلم که باید شود. با استفاده از زبانهمی مانند شکل زیر نمایش داده Editمربوط به 

 حذف شود را انتخاب کنید تا مانند شکل زیر به صورت قرمز رنگ درآید. سپس روی علامت قیچی کلیک کنید. 

 

 کلشود که با فشردن این دکمه قسمت قرمز از به رنگ آبی )مانند شکل زیر( فعال می Saveبا این کار دکمه 

 گردد. شود. کلاس بسته شده و مجدد باز میفیلم حذف می

 

استفاده کنید. تا زمانیکه تغییری  Revert to Originalبرای بازگرداندن تغییرات به حالت اولیه کلاس، از دکمه 

کند که هر نوع تغییری باشد. این دکمه کمک میروی کلاس ذخیره نشده باشد این دکمه در حالت غیرفعال می

 تواند کمی زمانبر باشد. این کار می روی کلاس از بین برود و به همان مدت اولیه بازگردد.

 شود. ر به بستن کلاس و بازشدن مجدد آن میهر نوع برش یا بازگرداندن به حالت اولیه منج
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 جدول حضور و غیاب
ای )از اولین ورود به کلاس تا به امروز( و یا بصورت جلسه توانید به صورت کلیمی Reportبا کلیک روی گزینه 

 کننده به کلاس را مشاهده و دانلود کنید. لیست افراد شرکت

 

اند به همراه نام کاربری، روز و ساعت که وارد کلاس مجازی شدهلیست همه افرادی  By Attendeesدر قسمت 

توان لیست در بالای گزارش می ورود و خروج آنها قابل مشاهده است و از طریق دکمه 

 اکسل جدول نمایش داده شده را دانلود کرد. 

شامل استاد، پشتیبان یا مدیر  hostهاییکه هر فردی با دسترسی کامل تمام زمان By Sessionsدر قسمت 

شود و مشخصات آن جلسه شامل شماره سایت وارد کلاس مجازی شده باشد به عنوان یک جلسه درنظر گرفته می

کننده در آن جلسه بصورت یک جلسه، تاریخ و زمان شروع جلسه، تاریخ و زمان پایان جلسه و تعداد افراد شرکت

توان به عنوان یک کلاس کننده قابل توجه باشد را میافراد شرکتشود. جلساتی که تعداد جدول لیست می

 برگزارشده درنظر گرفت. 

 

در هر صفحه با کلیک روی شماره جلسه در ستون اول لیست افراد حاضر در آن کلاس قابل مشاهده خواهد بود. 

 شود. شود بصورت اکسل دانلود میهر جدولی که مشاهده می« Download Report Date»با زدن دکمه 


